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วิธีเปิด  Sales
Quotation
ไปที่  Menu > Sales A/R > Sales Quotation

  1. ระบุลูกค้า

  2. ระบุสินค้า

  3. ระบุจำนวน

  4. ระบบจะดึงราคาสินค้าตาม  price list
ขึ้นมาให้  ตรวจสอบความถูกต้อง
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  5. ระบบจะดึงคลังสินค้า  และแผนก
ที่ผูกกับลูกค้าขึ้นมาให้  
ตรวจสอบความถูกต้อง

  6. ระบบจะดึง  Salesman code และ  Owner
ที่ผูกกับลูกค้าขึ้นมาให้  
ตรวจสอบความถูกต้อง

  7. ระบุหมายเหตุ  (
หมายเหตุนี้จะไปปรากฏบน  invoice)

  8. กดปุ่ม  Add

  9. ถ้า  Sales Quotation
เข้าเงื่อนไขต้องได้รับการอนุม
ัติ  ระบบจะ  popup หน้าต่าง
ขออนุมัติ



     10. ระบุรายละเอียดคำขออนุมัติ
     11. กดปุ่ม  Add

หมายเหตุ  -
สามารถตรวจสอบสถานะการขออนุมัต
ิได้ที่  Menu > Sales A/R > Sales Reports >
Document Draft Report
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วิธีพิมพ์  Sales
Quotation Page
     1. ไปที่  Menu > Sales A/R > Sales Quotation
     2. ค้นหา  Sales Quotation
ที่ต้องการพิมพ์
โดยกดปุ่มค้นหาด้านบน ,
ระบุเลขที่  Sales Quotation(หรือใส่  *)
และ  กดปุ่ม  Find

     3. ไปที่  File > Preview Layouts...
     4. เลือก  layout ตามภาพด้านล่าง
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  5. กด  OK จะได้เอกสาร  Sales Quotation
สามารถสั่งพิมพ์ออกเครื่องพิมพ
์ได้ต่อไป
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