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อนุมัติเอกสาร
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อนุมัติเอกสาร



อนุมัติเอกสาร

วิธีอนุมัติเอก
สาร
ไปที่  Messages/Alerts Overview บน  Tools bar
ด้านบน

     1.
รายการที่รอการอนุมัติจะแจ้งเต
ือนเข้ามาที่  inbox
     2.
เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ

https://support.ambrosewine.com/uploads/images/gallery/2026-08/Eyyimage.png


   3. จะปรากฎเอกสารที่รอการอนุมติ
แล้วกดที่ลูกศรสีเหลือง

https://support.ambrosewine.com/uploads/images/gallery/2026-08/mzNimage.png


     4.
จะปรากฎรายละเอียดเอกสารที่รอก
ารอนุมัติ
     5. เปลี่ยนสถานะจาก  Pending เป็น
Approved หรือ  Rejected
พร้อมใส่หมายเหตุที่ช่อง  Remarks
     6. กดปุม  Update

https://support.ambrosewine.com/uploads/images/gallery/2026-08/fQximage.png


อนุมัติเอกสาร

อนุมัติเอกสาร
ผ่าน  Business One
Mobile Application
     1. ไปที่  Business One Mobile Application
     2. ไปที่  Menu Approvals
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     3.
เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ



https://support.ambrosewine.com/uploads/images/gallery/2026-08/Cx1image.png


     4.
จะปรากฎรายละเอียดเอกสารที่รอก
ารอนุมัติ

     5. เลือก  Approve หรือ  Reject
ตามต้องการ



https://support.ambrosewine.com/uploads/images/gallery/2026-08/gfximage.png


     6. ระบบให้ใส่หมายเหตุ  แล้วกด  OK
เป็นอันเสร็จสิ้น


